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E I M A

ÉCOLE INTERNATIONALE DES MÉTIERS AUDIOVISUELS
10 Ter, rue Parmentier 93100 Montreuil  - Tél : +33 1 42 87 01 00 

www.ecole-eima.fr - Email : contact@ecole-eima.fr

BULLETIN D’INSCRIPTION 
année universitaire 

	 1ère année 

	 •	 COORDONNÉES DE L’ÉTUDIANT 
Nom _____________________________________________________________

Prénom ___________________________________________________________

Adresse ___________________________________________________________

Code postal _______________________________________________________

Ville ______________________________________________________________

Pays ______________________________________________________________

Téléphone fixe _____________________________________________________

Téléphone portable _ _______________________________________________

E-mail _ ___________________________________________________________

Numéro sécurité sociale /NIR ________________________________________

Nationalité ________________________________________________________

Date de naissance __________________________________________________

Lieu de naissance __________________________________________________

Les informations contenues dans ce bulletin d’inscription ne seront utilisées que pour les nécessités 
de gestion. Le droit individuel d’accès et de rectification prévu par l’article 34 de la loi 78.17 du 6 
janvier 1978 s’exercent auprès de l’EIMA, dans les conditions prévues par la délibération numéro 
80- 10 du 1 avril 1980 de la commission nationale de l’informatique et des libertés.
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LISTE DES PIÈCES À FOURNIR 
-	 les 2 exemplaires du bulletin d’inscription à 

rempli et signé 
-	 le règlement des frais de scolarité en 1,  2 ou 

6 fois par une autorisation de prélèvement (ci-
jointe) complété et accompagnée d’un Rib (voir 
tableau en bas de page)

-	 Une attestation d’assurance comprenant la 
garantie responsabilité civile individuelle 
(voir le guide pour la constitution de dossiers 
d’inscription) 

-	 2 photos d’identité non collées (vous indiquez 
vous nom et prénom au dos de chacune)

SÉCURITÉ SOCIALE ÉTUDIANTE 

STATUT DE L’ÉTUDIANT 
Les élèves de l’EIMA ont le statut d’étudiant et 
bénéficient de tous les avantages liés à ce statut : la carte 
d’étudiant et le certificat de scolarité (en 2 exemplaires, 
aucun duplicata ne sera délivré) leur seront fournis après 
règlement de l’ensemble des formalités administratives 
et financières.

DROIT D‘UTILISATION DES IMAGES 
ET DES SONS 
en tant que producteur l’EIMA son réserve le droit 
d’utiliser les images et les sons des spectacles d’étudiants 
dans ses brochures et publications sur le web ou tout 
autre support promotionnel et pédagogique.
L’étudiant peut dans le respect des droits d’auteur 
utiliser les images et les sons des réalisations auxquelles 
il a participé il est toutefois tenu de laisser au générique 
la mention l’EIMA présente et d’informer par écrit 
l’EIMA de toute utilisation.

RÉSILIATION DU PRÉSENT 
ENGAGEMENT 
L’inscription de l’étudiant est ferme et définitive dès la 
remise à Lima du présent bulletin d’inscription dûment 
rempli et signé accompagné d’un premier versement. 
elle peut toutefois être utilisée par l’une ou l’autre des 
parties dans les cas et conditions ci-après : 

-	 L’étudiant ou la personne responsable de 
paiement signataire du présent bulletin peut 
demander la résiliation de l’inscription par lettre 
recommandée avec AR adressée à l’école : 

-	 en cas de refus de prêt bancaire justifié ou si 
- quelle qu’en soit la cause - la demande de 
résiliation est fait dans les 7 jours suivant la 
remise du présent bulletin, l’école remboursera 
la somme versée au titre des frais de scolarité. 

-	 Si la demande a lieu après ce délai légal de 
7 jours mais avant la rentrée scolaire, elle 
entraînera la retenue d’une somme forfaitaire 
de 1500€. 

-	 Pour toute résiliation faites à partir du jour 
de la rentrée la totalité des frais de scolarité, 
administratifs et de sécurité sociale et due.

-	 en cas d’échec du candidat au baccalauréat les 
sommes versées au titre des frais de scolarité 
sont alors remboursées et l’admissibilité à 
l’EIMA reste valable pour l’année suivante.

-	 Un candidat également admis dans un 
établissement public préparant ce BTS des 
métiers de l’audiovisuel peut demander 
l’annulation de son inscription à l’EIMA les 
sommes versées au titre des frais de scolarité 
sont alors remboursés  

L’école pourra considérer comme une résiliation 
définitive de l’inscription toute absence non justifiée de 
l’étudiant pendant plus de 2 semaines consécutives : il 
suffira d’une lettre recommandée avec AR pour activer 
la présente clause point la totalité des frais reste due.

PRIX ET CONDITIONS DE PAIEMENT 
Le montant des frais scolaires de comprend l’utilisation variable salon les options tirets des matériels de tournage, 
de poste production, des logiciels informatiques spécialisés, ainsi que les dossiers professionnels distribués en cours.
Toute inscription porte obligatoirement sur l’année universitaire complète et entraîne donc le versement du montant 
annuel des frais de scolarité. 

L’école propose les 3 modes de paiement ci-dessous :

Année 
universitaire 
2022 - 2023 

en 1 fois
(sans frais) en 2 fois

Lors de 
l’inscription

Lors de 
l’inscription

Lors de 
l’inscription

1e ou 2e 
année

Ces échéances sont une simple facilité de paiement et ne dépendent en aucune façon du nombre d’heures de 
cours que comporte chaque trimestre dans le calendrier scolaire. 
Dans le cas où les règlements interviendrait hausse postérieurement à la date prévue, l’école percevra des 
intérêts de retard de 1,50% par mois (loi 92-1442 du 31.13.1992).

*Merci de cocher le mode de paiement souhaité et de nous retourner l’autorisation de prélèvement complété et accompagné d’un Ribes. 
Un récépissé valant reçu sera remis par l’école point.

tarifs valables pour l’année universitaire 2022 - 2023 
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E I M A

ÉCOLE INTERNATIONALE DES MÉTIERS AUDIOVISUELS
10 Ter, rue Parmentier 93100 Montreuil  - Tél : +33 1 42 87 01 00 

www.ecole-eima.fr - Email : ecole.eima@gmail.com

IDENTIFICATION DES PARTIES 

L’EIMA

L’étudiant(e) :	 Nom : 	
			   Prénom :	

LA PERSONNE RESPONSABLE DES PAIEMENTS 

	  M. 	  Mme 		   Mlle 

Nom 

Prénom 

Date et lieu de naissance 

Nationalité 

Adresse 

Code postal 

Ville 

Pays 

Téléphone 

E-mail

Employeur: nom virgule 

Adresse et téléphone 

agissons en qualité de

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

 Père 	  Mère 	  Tuteur 	  Autre 

 Étudiant(e) bénéficiaire
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L’ÉTUDIANT(E)

-	 Puis avoir pris connaissance - comme la personne responsable des paiements - du règlement 
intérieur de l’EIMA et s’engage à le respecter.

-	 S’engage à être - tout au long de l’année universitaire et pendant les périodes de stage 
conventionné par l’école couverte par une assurance comprenant la garantie « Responsabilité 
civile individuelle » 

-	 Déclarent autoriser l’EIMA à utiliser ensemble ou séparément son image et ses propos prix 
dans le cadre de l’école sous toute forme et sur tout support connu où inconnu dans le 
monde entier et sans aucune limitation dans le temps. 

 

Rempli en _________ exemplaire(s) à ____________________________ le _______________________

Signature de l’étudiant Signature de la personne 
responsable des paiements, 

précédée de la mention 
« lu et approuvé ».

Cacher de l’école 
et signature du chef 

d’établissement.

Service des inscriptions : 01 
Établissement d’enseignement supérieur technique privé 

ce bulletin d’inscription, compléter, signée et accompagnée d’un premier versement constituent une inscription définitive 

Janvier 2022 
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E I M A

ÉCOLE INTERNATIONALE DES MÉTIERS AUDIOVISUELS
10 Ter, rue Parmentier 93100 Montreuil  - Tél : +33 1 42 87 01 00 

www.ecole-eima.fr - Email : ecole.eima@gmail.com

GUIDE POUR LA CONSTITUTION DU DOSSIER 
D’INSCRIPTION - ANNÉE 2022 - 2023 

constitution du dossier 1

L’affiliation à la sécurité sociale 2 et 3 

la « responsabilité civile individuelle » 4 

CONSTITUTION DU DOSSIER 

Vous trouverez dans la lettre qui accompagnent ce document virgule la date 
avant laquelle votre dossier d’inscription doit nous parvenir. 

Un mois au plus après réception du dossier complet, le service des inscriptions 
vous adressera 2 certificats de scolarité (nécessaire aux abonnements RATP 
et SNCF) et le 2e exemplaire du bulletin d’inscription signé par le chef 
d’établissement et porteur du caché de l’école quoi 

les dossiers incomplets ne pouvant être enregistrés, nous vous invitons pour 
éviter tout retard à prendre connaissance du Conseil qui suivent et à veiller 
à ce que tous les documents requis soient joints à votre dossier : 

-	 Les 2 exemplaires du bulletin seront remplis et signés par l’étudant 
et par la personne responsable des paiements. Si l’étudant(e) assume 
lui-même les frais de scolarité, il/elle signera deux fois.

-	 L’autorisation de prélèvement + RIB pour le prélèvement des frais de 
scolarité.

-	 Sécurité sociale (voir document Amélie) assurance maladie 
	https://Amelie.fr/ assur/droit- demarches/études- stages/étudiant/
étudiant 

-	 Attestation d’assurance comprends la garantie responsabilité civile 
individuelle : grandes connaissances des informations à la page 4 

-	 le justificatif de domicile de la personne responsable e des paiements: 
vous pouvez joindre, par exemple, une facture d’électricité, de gaz 
ou de téléphone, ou une quittance de loyer. 

-	 2 photos d’identité portant virgule au dos de chacune vos nom et 
prénom et glissées dans une enveloppe. 
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ÉTUDIANT : PRISE EN CHARGE 
Vous commencez où poursuivez des études dans l’enseignement supérieur ? dans la plupart des cas virgule on n’avait 
pas de démarche à effectuer. Retrouvez ce que vous devez savoir sur votre protection sociale en tant qu’étudiant, 
pour être vite et bien remboursé. 

VOTRE SITUATION 
Pour commencer des études supérieures après votre baccalauréat ou un diplôme équivalent à la rentrée 2022
Vous vous inscrivez pour la première fois dans un établissement d’enseignement supérieur français pour la rentrée 2022 
et vous remplissez les conditions de leur protection universelle maladie, c’est à dire une résidence stable irrégulière 
en France. 
La condition de stabilité de votre résidence est satisfaite, sans délai virgule sur présentation d’un document justifiant 
de votre statut étudiant. 
La condition de régularité du séjour concerne les étudiants internationaux venant poursuivre des études en France. 
Si vous partez faire vos études à l’étranger, reportez-vous à notre article études à l’étranger de quoi votre prise en 
charge. 

•	 Vous êtes déjà rattaché à la sécurité sociale 

Vous n’avez aucune démarche à faire point vous ne changez plus de régime obligatoire d’assurance maladie pour le 
remboursement de vos frais de santé. 
Vous demeurez rattaché à votre régime de protection sociale actuelle. Il s’agit généralement de celui de vos parents, 
sauf si vous exercez une activité professionnelle qui vous fait dépendre d’un autre régime (régime général, régime 
agricole, régimes spéciaux).
Quelle est la qualité d’assuré dès l’âge de 18 ans point avant 18 ans, vous bénéficiez généralement du remboursement 
de vos frais de santé en tant qu’ayant-droit de l’eau au moins de vos parents ou de votre représentant légal. Sur 
demande à votre caisse d’assurance maladie, vous pouvez demander à être assurée à partir de 16 ans. 
Complétez le formulaire demande de prise en charge des frais de santé à titre personnel (PDF) et pensez à ouvrir votre 
compte Amélie 3 

•	 Vous êtes résident de la Polynésie 

Pour l’ouverture de vos droits, vous devez vous rendre à la caisse d’assurance maladie de votre lieu de résidence muni 
de votre numéro de sécurité sociale. Votre numéro de sécurité sociale peut dire avant être obtenu directement auprès 
de l’institut de la statistique de la Polynésie française (site externe). 

•	 Vous êtes résident de la Nouvelle-Calédonie 

Depuis le 1 août 2021, tout étudiant néo-calédonien virgule se inscrivant dans un établissement d’enseignement 
supérieur en métropole, bénéficie du nouveau circuit privilégié d’affiliation à l’assurance maladie. La maison de la 
Nouvelle Calédonie est chargé de récupérer, auprès des étudiants concernés, l’ensemble des pièces obligatoires 
pour l’ouverture des droits et de les adresser à la caisse d’assurance maladie de Paris qui construira les dossiers. Les 
étudiants néo-calédoniens, arrivée avant le 1 août 2021 et déjà affilié depuis le site etudiant-etrangeramelie.fr (site 
externe), reste géré par la caisse d’assurance maladie de leur lieu de résidence. 

•	 Vous êtes résident de wallis-et-futuna, où vous êtes français né à l’étranger 
Dans ce cas, vous n’êtes pas affilié à un régime de protection sociale de France métropolitaine. En arrivant en métropole 
où dans un département et région d’outre mer (Guadeloupe , Guyane, La Réunion, Mayotte) pour entreprendre où 
poursuivre vos études, vous devez vous inscrire sur le site inscription des étudiants étrangers à la sécurité sociale de 
l’assurance maladie (site externe) Afin d’être rattaché à la sécurité sociale pendant votre cursus se (Lire l’article venez 
étudier En France)

•	 Vous avez commencé des études supérieures à la rentrée 2021 et vous continuez d’être 
étudiant à la rentrée 2023 
Rien ne change pour vous, Vous demeurez rattachée gratuitement au même régime de sécurité sociale (régime 
général, régime agricole ou autre régimes spéciaux, généralement celui de vos parents ou tuteurs légaux) jusqu’à 
l’âge de 24 ans.
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VOTRE PROTECTION SOCIALE 
Vous bénéficiez du remboursement de vos frais de santé en cas de maladie ou de maternité par la caisse d’assurance 
maladie de votre lieu de naissance. Pour garantir la bonne prise en charge de vos frais de santé, il est essentiel de 
réaliser les démarches suivantes : 

•	 Mettre à jour votre carte vitale 
Votre carte vitale et votre carte d’assuré social. Elle atteste de vos droits à l’assurance maladie. Pensez à la mettre à 
jour au moins une fois par an et virgule à chaque changement de situation, en utilisant les bornes disponibles dans 
toutes les caisses d’assurance maladie, les pharmacies et dans certains établissements de santé. 

Présentez la systématiquement à tout professionnel de santé. Grâce à elle, vous n’avez pas de feuille de soins papier 
à envoyer de quoi vous êtes remboursé en 5 jours. 
Le montant rembourser est versé sur votre compte bancaire, sous réserve d’avoir fourni un relevé d’identité bancaire 
(RIB) à votre caisse d’assurance maladie.

•	 Ouvrir votre compte Amélie 
Le compte Amélie vous permet de suivre vos remboursements, de modifier vos informations personnelles et de poser 
vos questions via la messagerie. En savoir plus sur le compte ameli 

•	 Transmettre votre relevé d’identité bancaire (RIB)
La transmission de votre relevé d’identité bancaire (RIB) vous permet d’obtenir le remboursement de vos frais de 
santé. Il convient de l’adresser par voie postale à la caisse d’assurance maladie de votre lieu de résidence en indiquant 
au dos votre numéro de sécurité sociale. 

•	 Choisir les déclarer votre médecin traitant 
Vous pouvez choisir un médecin généraliste ou un médecin spécialiste, exerçant en ville ou à l’hôpital. Nous vous 
conseillons simplement de choisir le médecin qui vous connaît le mieux point votre médecin traitant est votre 
interlocuteur privilégié on annonce le consulter en premier problème de santé, vous bénéficiez d’un suivi médical 
coordonné et d’une prévention personnalisée. 

•	 Déclarer votre médecin traitant 
Si vous n’avez pas de médecin traitant déclaré ou si vous consultez directement un médecin spécialiste (en dehors 
d’un médecin spécialiste en accès direct autorisé, vos soins seront moins bien pris en charge par votre organisme 
d’assurance maladie. Pour plus de renseignements consulter l’article dédié au parcours de soins coordonnés.

Est-il préférable de choisir un médecin traitant près de chez vous ou dans la ville où 
vous faites vos études ?

Il n’y a pas de contrainte particulière. Choisissez la solution la plus pratique pour vous. Si vous tombez malade loin de 
chez votre médecin traitant en virgule vous pouvez consulter un autre médecin. Celui-ci précisera sur votre feuille de 
soin ou par télétransmission votre situation d’éloignement et vos soins seront pris en charge normalement. 

Cette déclaration de choix de médecin traitant de s’effectuer en ligne par le médecin choisi qui s’assurera de votre 
accord. En pratique, lors d’une consultation à son cabinet et sur présentation de votre carte vitale virgule le médecin 
que vous avez choisi peut télétransmettre votre déclaration en ligne directement à votre caisse d’assurance maladie. 

Vous pouvez également remplir et signer le formulaire s 37 04 déclaration de choix de médecin traitant (PDF) 
Conjointement avec le médecin que vous avez choisi comme médecin traitant, puis le remettre à votre organisme 
d’assurance maladie ou le lui adresser par courrier sous enveloppe affranchie et tarif en vigueur.

À noter de quoi 
-	 Pas besoin de consulter je vais spécialement votre médecin pour faire la déclaration de choix de médecin 

traitant : profitez plutôt d’une prochaine consultation ou d’un déplacement à votre cabinet pour effectuer 
cette formalité. 

-	 Pour les jeunes de moins de 18 ans, l’accord et la signature du titulaire de l’autorité parentale est nécessaire.
-	 Je vais faire une nouvelle déclaration de choix de médecin traitant si vous changez de médecin traitant, ou si 

votre médecin traitant cesse son activité, changer d’activité où déménage. Cette nouvelle déclaration annule 
automatiquement la précédente. 
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-	 Vous n’êtes pas concerné par l’obligation de déclaration de médecin traitant si :
>> Vous êtes affilié en qualité de membre de la famille d’un fonctionnaire international auprès du régime 

de sécurité sociale de l’organisation internationale 
>> Vous êtes ressortissant de l’Union européenne espace économique européen UE/EEE, voir liste des 

pays de l’Union européenne et de l’espace économique européen sur le site accueilétranger.gouv.
fr) ou de la Suisse en possession d’une carte européenne d’assurance maladie (CEAM) d’un certificat 
provisoire,

>> Vous êtes chaud vous êtes ressortissant de la principauté de Monaco.

•	 En cas d’accident du travail ou de maladie professionnelle 

En étant qu’étudiant, vous bénéficiez d’une assurance accident du travail et maladie professionnelle 
(AT-MP). Cette assurance vous couvre pour les accidents survenus : 

-	 Pendant les cours dispensés en atelier ou en laboratoire 
-	 à l’occasion des stages en entreprise, sous réserve qu’ils figurent au programme de vos 

études mettent en pratique l’enseignement dispose, qu’il donne lieu à la signature d’une 
convention de stage et qu’il soit non rémunéré mais pouvant donner lieu à gratification. 

VOTRE COUVERTURE COMPLÉMENTAIRE 
Pour compléter le remboursement de la sécurité sociale, vous pouvez adhérer à la complémentaire santé de votre 
choix point renseignez-vous auprès de la mutuelle de vos parents qui peut continuer à proposer une couverture 
complémentaire pour leurs enfants à charge, même majeur. Vous pouvez également contacter une mutuelle étudiante 
ou un autre organisme complémentaire, pour bénéficier du niveau de prestation que vous souhaitez : il varie salon les 
contrats. 

Si vos ressources sont faibles, vous pouvez bénéficier, sous certaines conditions, d’une complémentaire santé 
totalement gratuite : la complémentaire santé solidaire (ex CMU-C et ACS).

À noter : 
Si vous êtes affilié en qualité de membre de la famille d’un fonctionnaire international auprès du régime de sécurité 
sociale de l’organisation internationale, ressortissants de du e e De la Suisse ou du Royaume-Uni en possession d’une 
carte européenne d’assurance maladie ou d’un certificat provisoire, où ressortissants de la principauté de Monaco, 
vous ne pouvez pas bénéficier de la complémentaire santé solidaire ex CMU-C et ACS). Si vous souscrivez au contrat 
de complémentaire santé privée, assurez-vous qu’il s’applique aux personnes qui ne sont pas assurés de la sécurité 
sociale française.

•	 Vous exercez une activité en parallèle de vos études 
si vous exercez une activité professionnelle en parallèle de vos études, vous êtes affilié au régime dont dépend cette 
activité virgule sur présentation de toute pièce justifiant cette situation, votre contrat de travail ,1 bulletin de paie... 

À compter de l’expiration de votre titre de séjour.
Si vous commencez un emploi qui dépend d’un régime spécial (fonctionnaire par exemple), vous devez adresser le 
formulaire demande de mutation (PDF) À votre nouvelle organisme un virgule accompagné d’une pièce d’identité ou 
d’un titre de séjour et d’un relevé d’identité bancaire (RIB) Établi à votre nom et prénom point 

Contacter la caisse d’assurance maladie de votre lieu de résidence 
Pour trouver les coordonnées de votre caisse d’assurance maladie, consultez la rubrique adresse et contact 
vous pouvez aussi contacter un conseiller de l’assurance maladie par téléphone en composant le 36 46 (service gratuit 
+ coût de l’appel), À votre écoute du lundi au vendredi pour répondre à vos questions et vous guidez dans vos 
démarches.

________________________________________________________________________________________________________
>> Documents utiles 

- Déclaration de choix du médecin traitant (formulaire) 
- Demande d’ouverture des droits à l’assurance maladie (formulaire)
- Demande de mutation (formulaire)
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HABILITÉ CIVILE INDIVIDUELLE (RCI)
•	 Qu’est-ce que la responsabilité civile individuel ?

le principe général de la responsabilité civile est exposé par l’article 13 82 du code civil : « tout fait quelconque de 
l’homme qui cause à autrui un dommage obligé celui-ci par la faute duquel il est arrivé à le réparer » La responsabilité 
civile vise donc à réparer le dommage causé à la victime. 

La responsabilité civile individuelle permet en particulier à l’étudiant(e) d’être assuré(e) en pas de dégâts matériels et 
d’accidents corporels causés à autrui dans tous les actes de sa vie scolaire. 

Il est, par ailleurs, de la responsabilité de l’étudiant(e) de vérifier que son assurance couvre en particulier les dommages 
subis par du matériel qui aura été mis à sa disposition par L’EIMA et les dommages occasionnés l’or d’un stage ou à 
l’école. 

•	 Est-elle obligatoire ?

la responsabilité civile individuelle est obligatoire pour tous les étudiants français et étrangers. En effet, l’établissement 
de formation n’est jamais responsable civilement des actes où faits dommageables commis par ses étudiants à l’égard 
d’un tiers durant les heures de cours, de tournage ou à l’occasion d’un stage.

L’établissement de formation n’a pas à contacter une assurance responsabilité civile mais à garantir que l’étudiant on 
a une et à déposer une attestation le confirmant.  

•	 Quels organismes peuvent établir une attestation de couverture RCI ?

-	 Les organismes auprès desquels a été contractée :
>> Une assurance multirisques habitation – de l’étudiant(e) ou de ses parents si l’étudiant(e) réside dans 

le foyer familial –
>> Une assurance scolarité, 
>> Une assurance responsabilité civile individuelle (notamment les caisses d’assurance maladie des 

étudiants - LMDE où SMEREP - dans leur pack mutuel ou en assurance seule).

•	 quelles mentions doivent obligatoirement figurer sur l’attestation d’assurance ?

-	 Les noms et prénom de l’étudiant(e)
-	 La mention de la couverture pour la responsabilité civile individuelle, 
-	 Les dates de début et de fin de validité.

Dans tous les cas, l’étudiant doit s’assurer qu’il est couvert tout au long de l’année universitaire et pendant les périodes 
de stage conventionnés par l’école. 
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AUTORISATION DE PRÉLÈVEMENT 
J’autorise l’établissement teneur de mon compte à prélever sur ce dernier virgule si ça situation le 
permet, tous les paiements ordonnés par le créancier désigné ci-dessous. En pas de litige sur un 
prélèvement, je pourrais en faire suspendre l’exécution par simple demande à l’établissement teneur 
de mon compte point je réglerai les différents directement avec le créancier. 

_______________________________________
_______________________________________

_______________________________________
_______________________________________

______________________________________________
______________________________________________
______________________________________________
______________________________________________

N° NATIONAL D’ÉMETTEUR

NOM, PRÉNOM ET ADRESSE DU DÉBITEUR 

COMPTE À DÉBITER 

NOM PRÉNOM ET ADRESSE DU CRÉANCIER 

NOM ET ADRESSE DE L’ÉTABLISSEMENT TENEUR DU Cte À DÉBITER
code 

établissement 
code guichet numéro de 

compte 
clé RIB

Date ______/_____/__________  signature :

Prière de renvoyer cet imprimé au créancier on y joignant obligatoirement un relevé 
d’identité bancaire (RIB), postale (RIP) où de caisse d’épargne (RICE)  

Les informations qui vous sont demandées sont nécessaires au traitement de votre demande point conformément à la loi Informatique et libertés du 6 janvier 1978 
(art.27) Vous disposer d’un droit d’accès et de et de rectification de données vous concernant. Vous pouvez aussi vous opposer à ce qu’elles soient communiquées à 
des tiers en adressant un courrier à l’émetteur.

DEMANDE DE PRÉLÈVEMENT 

_______________________________________
_______________________________________

_______________________________________
_______________________________________

______________________________________________
______________________________________________
______________________________________________
______________________________________________

NOM PRÉNOM ET ADRESSE DU DÉBITEUR 

COMPTE À DÉBITER 

ÉTABLISSEMENT TENEUR DU COMPTE À DÉBITER 

NOM ET ADRESSE DU CRÉANCIER 
code 

établissement 
code guichet numéro de 

compte 
clé RIB

Date ______/_____/__________  signature :

L’école propose les 3 modes de paiement ci-dessous :

Année 
universitaire 
2022 - 2023 

en 1 fois
(sans frais) en 2 fois

Lors de 
l’inscription

Lors de 
l’inscription

Lors de 
l’inscription

1e ou 2e 
année

Ces échéances sont une simple facilité de paiement et ne dépendent en aucune façon du nombre d’heures de 
cours que comporte chaque trimestre dans le calendrier scolaire. 
Dans le cas où les règlements interviendrait hausse postérieurement à la date prévue, l’école percevra des 
intérêts de retard de 1,50% par mois (loi 92-1442 du 31.13.1992).

*Merci de cocher le mode de paiement souhaité et de nous retourner l’autorisation de prélèvement complété et accompagné d’un Ribes. 
Un récépissé valant reçu sera remis par l’école point.

tarifs valables pour l’année universitaire 2022 - 2023 
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RÈGLEMENT INTÉRIEUR 
Établissement d’enseignement supérieur technique privé 

L’étudiant(e) et sa famille sont invités à prendre connaissance de ce document et à le conserver

Le présent règlement intérieur concerne tous les 
étudiants de l’EIMA. Il définit les modalités de 
fonctionnement et précisent les règles de travail et de 
vie dans l’école.
Objectif l’objectif de cet ensemble de règlement 
est d’assurer la sécurité et le bien-être de tous et de 
maintenir, au sein de l’établissement, une vie collective 
harmonieuse indispensable au succès des formations. 

ARTICLE 1 : PROGRAMME ET EMPLOI DU 
TEMPS 

Les programmes et emploi du temps sont diffusés le 
jour de la rentrée. 
Des exigences pédagogiques où logistique peuvent 
virgule au cours de l’année, entraîner des modifications 
d’emploi du temps qui feront communiquer au plus 
tard notamment par voie d’affichage dans les locaux de 
l’école. 

ARTICLE 2 : SUIVI PÉDAGOGIQUE ET 
CONTRÔLE DES CONNAISSANCES 

l’évaluation des compétences et des savoirs à qui se fait 
virgule dans chaque discipline, par un contrôle continu 
et un examen terminal. 
Les stages obligatoires inclus dans les formations 
donnent lieu à l’élaboration d’un rapport d’activité 
professionnelle que l’étudiant doit soutenir devant le 
jury. 
Les résultats obtenus à la l’ensemble de ces épreuves 
(consignes dans le bulletin scolaire, voir article 3) 
déterminé le passage dans l’année supérieure et , en 
dernière année, l’obtention du diplôme et la mention. 

ARTICLE 3 : RELATION ÉTUDIANTS-ÉCOLE 

•	 Les délégués de classe 
-	 Dans les 3 semaines suivant la rentrée, chaque classe 
élit 2 délégués. 
-	 Les délégués ont un rôle primordial d’information et 
de coordination. 
-	 Il représente leurs camarades auprès des membres 
de la communauté éducative (professeur principal 
et autres professeurs menu chef d’établissement et 
personnel de direction). Il participé au Conseil de 
classe ou il présente les suggestions ou les questions 
des étudiants, qu’ils informent en retour. 
-	 Les délégués de classe représentent les étudiants en 
cas de convocation d’un conseil de discipline. 

•	 Les interlocuteurs des étudiants 
-	 Le professeur principal et l’équipe pédagogique 
sont les interlocuteurs immédiats auxquels les étudiants 
peuvent en permanence poser leurs questions ou 
exposer les difficultés qu’ils rencontrent. 

-	 La direction administrative : Lors de son inscription 
virgule à chaque étudiant reçoit en 2 exemplaires un 
certificat de scolarité. 
La direction administrative de l’école examine avec 
chaque étudiant toute difficulté personnelle d’ordre 
administratif. 
Les problèmes concernant l’ensemble de la classe sont 
aborder avec les délégués. 

•	 Le Conseil de classe : Organe d’information et 
de dialogue 
Présidée par le chef d’établissement, Le Conseil de 
classe réunit l’équipe pédagogique et les délégués des 
étudiants. 
Après avoir traité les questions pédagogiques 
intéressant l’ensemble de la classe, il examiné les 
résultats obtenus par chaque étudiant (point fort virgule 
point faible, potentialité) afin de mieux le guider. 
Il se réunit au moins 3 fois par an et chaque fois que le 
chef d’établissement le juge utile 

•	 Le bulletin scolaire de pont synthèse des 
résultats et support de communication 
le bulletin scolaire trimestriel est un support destiné à 
regrouper les notes et tous les éléments d’appréciation 
du travail et du comportement de l’étudiant en 
particulier en termes d’assiduité).
Il fait le point des connaissances et des compétences 
acquises et met en évidence les points forts et les points 
à améliorer, à sortie de conseil pour y parvenir. 
Il est adressé à la personne responsable des paiements 
et éventuellement à l’étudiant et doit être conservé : 
aucun duplicateur n’en sera délivré. 

ARTICLE 4 LA SÉCURITÉ 

-	 Les étudiants doivent avoir une connaissance je 
précise des consignes de sécurité et d’évacuation 
affichée à chaque étage, à proximité des issues. 
-	 La législation précise que des exercices d’évacuation 
doivent avoir lieu au cours de l’année universitaire. Un 
tel exercice on peut donc intervenir à tout moment.
Ces exercices doivent être réalisés avec sérieux 2 fois 
ils ont pour objectif d’observer les processus et les 
comportements des personnes virgule pour améliorer 
les stratégies d’évacuation. 
Lorsque retentit le signal sonore convenu, chacun doit 
abandonner immédiatement l’activité en cours et se 
conformer aux consignes d’évacuation mentionnées 
dans le règlement et à celle donnée sur place par les 
responsables. 

Les équipements de sécurité, (extincteur, trappe de des 
enfumages, Brie de glace, commande de désenfumage 
escalier...) Nous ne doivent être ni déplacés ni actionner 
où détériorer. 



12

ARTICLE 5 : RÈGLE DE VIE COLLECTIVE DANS 
L’ÉCOLE 

•	 Toutes les règles du droit français 
s’appliquent à l’intérieur de l’école, en particulier celle 
liée au respect des personnes étudiants et personnels 
et des biens pourquoi 
La responsabilité de l’étudiant(e) pourra être engagée 
dans le cadre d’actions judiciaires liées à un événement 
survenu dans le cadre de l’école auquel il aurait pris 
part. 
•	 Un ensemble de règles favorables à la qualité 
du travail en groupe, en vigueur dans l’ensemble des 
grandes écoles :
-	 Le respect des horaires : les étudiants doivent être 
présents en classe au début du cours point un étudiant 
en retard peut se voir refuser l’entrée en cours par le 
professeur. Il signalera alors son retard à la direction des 
études pour éviter d’être considéré comme absent.
-	 L’assiduité  : La présence des étudiants au cours, 
travaux pratiques et travaux dirigés étant obligatoires 
les étudiants signent une feuille de présence en début 
de chaque séance. 

En conséquence, toute absence doit être justifiée : 
Les absences prévues doivent être justifiées le plus 
tôt possible auprès de la direction des études, qui 
pré-renseignera la feuille de présence.
Les absences non prévues doivent être justifiées 
dans la semaine qui suit la reprise des cours.

Le manque d’assiduité susceptible de sanctions. 
Les personnes autorisées que virgule à tout moment, 
s’adresser à l’école pour s’assurer de l’assiduité de 
l’étudiant. 

-	 L’interdiction d’un ensemble de comportements 
susceptibles de nuire à la qualité du travail ou de 
porter atteinte au bien ou aux personnes virgule et qui 
entraîneront des sanctions appropriées : 

L’indiscipliné, l’insolence, le manque de respect où 
l’agressivité envers les professeurs, me personnel ou 
les autres étudiant... 
La dégradation volontaire des mobiliers, les 
matériels, des locaux ou des équipements, l’affichage 
“sauvage”... donneront lieu à réparation 
les étudiants ne sont pas autorisés à décâbler où 
déplacer les matériels et les équipements, à modifier 
les installations ou les programmes et paramètres 
des ordinateurs, ni à introduire où installer d’autres 
logiciels, plugin suspension... 
La fraude avérée lors d’un examen entraîne l’an-
nulation de l’école pour les étudiant(e)s concernés.
La consommation de tabac ou d’alcool dans l’éta-
blissement 
La pratique dans l’école d’un commerce, quel qu’il 
soit.
la vente est l’usage de stupéfiants (tel que défini par 
le droit français) on trainera un renvoi immédiat. 

•	 Le Conseil de discipline à pour mission d’aborder 
les questions qui n’ont pas été résolus au niveau des 
équipes pédagogiques et administratives, d’identifier 
la nature et la cause du dysfonctionnement et d’y 
mettre fin. 

Il réunit le directeur académique virgule le directeur 
des études virgule le professeur principal et un autre 
professeur intervenant dans la section, les délégués 
étudiants. 

Le Conseil entend l’étudiant (accompagnée des 
délégués de sa classe) sur le manquement aux règles 
dont il pourrait être responsable et évalue la suite à 
donner au problème : 
-	 Il peut s’agir de modifier une règle où d’en adopter 
le fonctionnement. 
-	 Il peut s’agir d’évaluer la sanction appropriée  : un 
avertissement alerte sur un comportement défaillant ; 
un 2e avertissement souligné qu’aucune amélioration 
n’a eu lieu et laisse envisager une exclusion ;  le 
3e avertissement sanctionné la pertinence de 
comportement nuisible à la collectivité et entraînent 
une exclusion temporaire puis définitive. 

ARTICLE 6 : MISE À DISPOSITION 
PONCTUELLE DE SALLES ET DE MATÉRIELS 

•	 Salle de cours et salles techniques
Un étudiant peut solliciter, auprès du directeur des 
études, l’usage d’une salle pour des travaux oublier à 
sa formation. Il est alors responsable de la salle et de 
son contenu. 
Matériel et locaux seront virgule après usage, restitué 
en bon état et en bon ordre.

•	 Matériels de tournage  
L’école met des matériels de ton âge à la disposition 
des étudiants, sous leur responsabilité et dans le cadre 
des seuls travaux inhérents à leur formation. 

-	 Une demande de matériel est subordonnée à la 
validation, par le professeur responsable, d’un projet 
pédagogique et du dossier de tournage qui spécifie les 
matériels nécessaires virgule la durée d’utilisation et les 
dates et heure de sortie et de retour des matériels. 
-	 Dans le cas de tournage nécessitant une autorisation 
préfectorale virgule le matériel ne sera prête que sur 
présentation de ladite autorisation. 
-	 Le directeur technique est signé l’autorisation de 
sortie des matériels dans un délai de 8 jours après 
réception de la demande et informé le magasin point 
-	 Toute sortie de matériel doit se conformer à la 
«  charte de Tournage  » consultable en permanence 
au secrétariat pédagogique et remise avant chaque 
tournage (dans le dossier de production). 
-	 Le matériel ainsi mis à disposition de l’étudiant est 
utilisable en région parisienne (60 km autour de Paris. 
En aucun cas il ne peut sortir du territoire français 
métropolitain.
-	 Dès qu’il sort du magasin, le matériel prêté se trouve 
sous la seule responsabilité du signataire du bon de 
sortie, qui est tenu de vérifier le matériel avant de le 
prendre en charge : la signature du bon de sortie vaut 
reconnaissance du bon état du matériel. 


